eren

PAROISSE REFORMEE

LA CHAUX-DE-FONDS
La paroisse réformée La Chaux-de-Fonds est une paroisse de 'EREN (Eglise réformée
évangeélique du canton de Neuchéatel). Elle couvre le territoire des communes de La Chaux-
de-Fonds, Les Planchettes et La Sagne. La paroisse propose des moments de célébration,
de convivialité et de spiritualité.

Afin de renforcer son équipe, le Conseil paroissial cherche une ou un:

Administrateur/trice a 20 % en CDM

jusqu’en septembre 2026, avec prolongation possible

Votre profil : Vous étes au bénéfice d'une formation professionnelle administrative
supérieure ou formation équivalente. Vous avez plusieurs années d’expérience dans une
fonction similaire. Vos compétences organisationnelles et en management d’équipe sont
confirmées. Vous étes sensible aux réalités et aux enjeux d'une institution ecclésiale telle
gue I'EREN; vous avez un sens aigu de la collaboration a l'interne comme a l'externe. La
gestion des priorités, l'autonomie et la négociation font partie de vos compétences.

Vos responsabilités principales:

- Préparer les dossiers pour les séances du Conseil paroissial, y participer en soirée, avec
voix consultative, ainsi qu'a son bureau et superviser les décisions prises

- Assumer la responsabilité du secrétariat et la communication paroissiale

- Assurer la coordination de 'ensemble des activités de la paroisse, en collaboration avec le
Conseil paroissial et le Colloque

- Présider ou participer a des groupes de travail en lien avec la fonction

- Représenter, sur délégation, le Conseil paroissial auprés de partenaires externes et des
autres structures de 'EREN

Nous vous offrons :

- Un poste a responsabilité avec une large autonomie

- Collaboration dynamique avec le Conseil paroissial et le colloque
- Les conditions de travail attractives de 'EREN

- Egalité salariale entre hommes et femmes

Lieu de travail : Temple-Allemand 25, 2300 La Chaux-de-Fonds
Entrée en fonction : 1 novembre 2024 ou a convenir.

Renseignements: Jacques Péter, administrateur : jacques.peter@eren.ch ou tél.:
032/510.05.46

Postulations : Le dossier complet de candidature est a envoyer par email a
jacques.peter@eren.ch , avant le 18 octobre 2024. Davantage d’informations sur
www.eren.ch/cdf



https://www.eren.ch/cdf/celebrations/
https://www.eren.ch/cdf/accueil-rencontres/
https://www.eren.ch/cdf/formation-spiritualite/

